
 
 

Aufgabenverteilung Schulleitung im Schuljahr 2019/20 

Stand: Februar 2020 
 

H. Schramm, OStD H. Kronhuber, StD H. Galneder, StD Fr. Eicher, StDin H. Gottschalk, OStR Fr. Mittermeier, StDin 

(Schulleiter) (Stellv. Schulleiter, 
erw. Schulleitung) 

(Mitarbeiter Direktorat, 
erw. Schulleitung) (erw. Schulleitung) (erw. Schulleitung) (erw. Schulleitung) 

Personalführung; 
Dienstvorgesetzter 

Personalführung Personalführung Personalführung Personalführung Personalführung 

Mitarbeitergespräche Mitarbeitergespräche Mitarbeitergespräche Mitarbeitergespräche Mitarbeitergespräche Mitarbeitergespräche 
Schulleitungs-Jour-fix; 

Lehrerkonferenzen Gruppensitzungen Gruppensitzungen Gruppensitzungen Gruppensitzungen Gruppensitzungen 

Schlussrespizienz Schlussrespizienz Schlussrespizienz Schlussrespizienz Schlussrespizienz Schlussrespizienz 

Dienstl. Beurteilung 
MA: Beurteilung 

(Unterrichtsbesuche) 
MA: Beurteilung 

(Beitrag) 
MA: Beurteilung 

(Beitrag) 
MA: Beurteilung 

(Beitrag) 
MA: Beurteilung 

(Beitrag) 

Zeugniskonferenzen Zeugniskonferenzen Zeugniskonferenzen 
(inkl. Organisation) 

Oberstufenkoordination Unterstufenbetreuung Beratungslehrkraft 

Klassenleitereinteilung Klassenleitereinteilung Stundenplan 
Begabtenförderung 
(inkl. Lernpower) SMV-Arbeit 

Individuelle Förderung 
(inkl. Lernpower) 

Disziplin Schüler Disziplin Schüler 
Vertretungsplan; 

Aufsichten 
Tag der offenen Tür Info-Portal Mediatoren 

Schülerbeurlaubungen Schülerbeurlaubungen 
Förderverein 

(Geschäftsführung) 
Elternsprechtage  Verkehrserziehung 

Förderverein 
(Vorstandsmitglied) 

Haushalt Ganztagsbetreuung    

Elternbeirat; 
Schulforum; 
Sekretariat 

ASV-Lehrerteil Pressearbeit    

KESCH Amtliche Schuldaten Lernmittelfreie Bibliothek    
Elternrundschreiben Jahresbericht Kopierwesen    

Beurlaubungen / 
Dienstbefreiungen 

Schulentwicklung     

Fortbildungsplanung Schlüsselverwaltung     
Personalplanung Individuelle Profilbildung 

(Sport-Team, Forscher-Club, 
Kreativ-Gruppe) 

    

Terminplanung     

Probeunterricht; 
Bes. Prüfung / Nachprüfung 

Bes. Prüfung / Nachprüfung 
(Organisation)     

Einsatzreferendare Integrationsklasse     
Vertretung der Schule 

nach außen 
Schulverpflegung     

Fachbetreuung Physik      
Fachsitzungen      

 


